
 

Als erster kotierter europäischer Solarstromproduzent entwickelt, finanziert und betreibt die Edisun Power 
Gruppe Solarstromanlagen in verschiedenen europäischen Ländern. Seit 1997 auf diesem Gebiet tätig, 
gehört die Edisun Power Gruppe zu den erfolgreichen Unternehmen der Schweizer Solarenergiebranche. Seit 
September 2008 ist das Unternehmen am Hauptsegment der Schweizer Börse SIX kotiert. Ende 2009 verfügt 
das Unternehmen über 68 Solaranlagen in der Schweiz, Deutschland, Spanien und Frankreich. Per sofort 
oder nach Vereinbarung suchen wir an unseren Hauptsitz (in der Nähe der Universität Zürich) als Mitarbeiterin 
für unsere Administration eine 
 

Assistentin der Geschäftsleitung 60 – 80% 
 
Aufgabengebiet 
- Administrative Unterstützung der Geschäftsleitung  
- Erstellen von Präsentationen, Berichten und Geschäftsdokumenten  
- Organisation von Geschäftsreisen, Meetings, Veranstaltungen 
- Umsetzung der handelsrechtlichen Beschlüsse des Verwaltungsrats 
- Mitarbeit bei der Erstellung von betriebswirtschaftlichen Kalkulationen und Businessplänen 
- Sekretariatsarbeiten inkl. Korrespondenz, Terminüberwachung, Telefondienst etc. 
 
Profil 
- Kaufmännische Grundausbildung 
- Erfahrung in einer vergleichbaren Aufgabe 
- Eigeninitiative, Zuverlässigkeit, Organisationstalent 
- gute Englisch- und Französischkenntnisse  
- guter Teamspieler(in) dank sympathischer, offener und direkter Wesensart 
- IT-Flair (MS-Office und Power Point) 

 
Wir bieten 
Sie erwartet ein spannendes und vielseitiges Aufgabengebiet in einem stark wachsenden Wirtschaftszeig. 
Ein Umfeld, das Initiative, Selbständigkeit sowie zuverlässige Arbeitsweise fordert und fördert. Ein 
dynamisches und motiviertes Team freut sich auf Ihre Unterstützung. 

 
Interessiert? Bitte senden Sie uns Ihre vollständigen Bewerbungsunterlagen oder rufen Sie uns unverbindlich 
an. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen und sichern Ihnen absolute Diskretion zu. 
 
Kontakt: 
Mirjana Blume, Edisun Power Europe AG, Universitätstrasse 51, 8006 Zürich, 044/266 61 20, 
info@edisunpower.com 
 
 
über www.pwc.ch/careers. 

 


