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Als erster kotierter europaischer Solarstromproduzent entwickelt, finanziert und betreibt die Edisun Power
Gruppe Solarstromanlagen in verschiedenen europdischen Landern. Seit 1997 auf diesem Gebiet tatig,
gehdrt die Edisun Power Gruppe zu den erfolgreichen Unternehmen der Schweizer Solarenergiebranche. Seit
September 2008 ist das Unternehmen am Hauptsegment der Schweizer Borse SIX kotiert. Ende 2009 verfugt
das Unternehmen (ber 68 Solaranlagen in der Schweiz, Deutschland, Spanien und Frankreich. Per sofort
oder nach Vereinbarung suchen wir an unseren Hauptsitz (in der Nahe der Universitat Zurich) als Mitarbeiterin
fur unsere Administration eine

Assistentin der Geschaftsleitung 60 — 80%

Aufgabengebiet

- Administrative Unterstiitzung der Geschéftsleitung

- Erstellen von Prasentationen, Berichten und Geschéaftsdokumenten

- Organisation von Geschaftsreisen, Meetings, Veranstaltungen

- Umsetzung der handelsrechtlichen Beschlisse des Verwaltungsrats

- Mitarbeit bei der Erstellung von betriebswirtschaftlichen Kalkulationen und Businessplanen
- Sekretariatsarbeiten inkl. Korrespondenz, Terminiberwachung, Telefondienst etc.

Profil

- Kaufméannische Grundausbildung

- Erfahrung in einer vergleichbaren Aufgabe

- Eigeninitiative, Zuverlassigkeit, Organisationstalent

- gute Englisch- und Franzdsischkenntnisse

- guter Teamspieler(in) dank sympathischer, offener und direkter Wesensart
- IT-Flair (MS-Office und Power Point)

Wir bieten

Sie erwartet ein spannendes und vielseitiges Aufgabengebiet in einem stark wachsenden Wirtschaftszeig.
Ein Umfeld, das Initiative, Selbstandigkeit sowie zuverldssige Arbeitsweise fordert und fordert. Ein
dynamisches und motiviertes Team freut sich auf lhre Unterstiitzung.

Interessiert? Bitte senden Sie uns lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen oder rufen Sie uns unverbindlich
an. Wir freuen uns, Sie kennenzulernen und sichern Ihnen absolute Diskretion zu.

Kontakt:
Mirjana Blume, Edisun Power Europe AG, Universitatstrasse 51, 8006 Zirich, 044/266 61 20,
info@edisunpower.com



